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1. Общие положения 

 

1.1. Положение о порядке обучения по индивидуальному учебному плану в пределах 

осваиваемой дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы МБУ ДО - 

ЦДТ регламентирует условия и порядок реализации дополнительных общеобразовательных 

общеразвивающих программ по индивидуальным учебным планам в Муниципальном 

бюджетном учреждении дополнительного образования – Центре детского творчества. 

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с требованиями, установленными 

следующими нормативными правовыми актами: 

-  Федеральный Закон Российской Федерации «Об образовании в Российской Федерации» № 

273-ФЗ от 29.12.2012 г.;  

- Приказ Министерства просвещения РФ от 27 июля 2022 г. N 629 “Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным программам”; 

- Письмо Министерства просвещения РФ от 26 февраля 2021 г. N 03-205 "О методических 

рекомендациях"; 

- Письмо Министерства образования и науки РФ от 10.12.2012г. № 07-832 «Методические 

рекомендации по организации обучения на дому детей инвалидов с использованием 

дистанционных образовательных технологий»; 

- Методические рекомендации «Об организации обучения детей, которые находятся на 

длительном лечении не могут по состоянию здоровья посещать образовательные 

организации», утвержденные заместителем Министра просвещения Российской Федерации 

Т.Ю. Синюгиной 14 октября 2019 г. и первым заместителем Министра здравоохранения 

Российской Федерации Т.В. Яковлевой 17 октября 2019 г. 

- Письмо Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки от 7 августа 2018 г. N 

05-283 «Об обучении лиц, находящихся на домашнем обучении» 

- Письмо Минпросвещения России от 13 июня 2019 г. N ТС-1391/07 «Об организации 

образования на дому». 

- Уставом и локальными нормативными актами Муниципального бюджетного учреждения 

дополнительного образования – Центра детского творчества. 

1.3. Индивидуальный учебный план – учебный план, обеспечивающий освоение 

дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ на основе 

индивидуализации ее содержания с учетом особенностей и образовательных потребностей 
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конкретного обучающегося. 

1.5. Обучение по индивидуальному учебному плану допускается на добровольной основе. 

Основанием для перевода обучающегося на обучение по индивидуальному учебному плану 

является личное заявление. 

 

2. Порядок предоставления и реализации права обучающихся на обучение по 

индивидуальному плану 

 

2.1. Индивидуальный учебный план (далее УИП) разрабатывается МБУ ДО - ЦДТ для 

реализации обучающимися прав на обучение по индивидуальному плану в пределах 

осваиваемой дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы (далее – 

ДООП) в порядке, установленном данным Положением. 

2.2. Обучение по ИУП в МБУ ДО - ЦДТ может осуществляться по очной и очно-заочной 

форме. Допускается сочетание различных форм обучения и образовательных технологий. 

Обучение по ИУП может быть предоставлено: 

 - обучающимся, имеющим ограниченные возможности   здоровья 

(далее ОВЗ) или рекомендации медицинского учреждения; 

- детям - инвалидам (при предоставлении документов, подтверждающих 

инвалидность); 

 - обучающимся, вынужденные по состоянию здоровья или по семейным обстоятельствам 

временно прервать посещение занятий (санаторное лечение, дневной стационар и др.) 

(при предоставлении соответствующей справки). 

2.3. Обучение по ИУП осуществляется на основе заявления родителя (законного 

представителя) обучающегося на имя директора и оформляется приказом директора МБУ 

ДО - ЦДТ.  

2.4. Перевод обучающегося на обучение по индивидуальному учебному плану осуществляется 

на основании приказа директора МБУ ДО - ЦДТ и утверждается решением педагогического 

совета образовательной организации. 

2.5. Заявление с резолюцией директора и выписка из приказа хранятся в личном деле 

обучающегося в МБУ ДО - ЦДТ. 

2.6. Индивидуальный план обучения составляется в 2 -х экземплярах, один из которых 

выдается на руки обучающемуся, второй остается в МБУ ДО - ЦДТ в личном деле 

обучающегося. 
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2.7. Обучающиеся с ОВЗ и дети - инвалиды могут обучаться по индивидуальному учебному 

плану в установленные сроки с учетом их особенностей психофизического развития, 

индивидуальных возможностей и состояния здоровья, их образовательных потребностей по 

адаптированной ДООП. 

2.8. При составлении индивидуального плана обучения необходимо предусмотреть различные 

варианты проведения занятий: в МБУ ДО - ЦДТ (в группе и индивидуально), на дому, с 

использованием дистанционных образовательных технологий. 

2.9. Индивидуальный учебный план включает в себя: перечень тем занятий, 

последовательность их освоения, количество часов на изучение тем, в том числе объем 

недельной образовательной нагрузки обучающегося, виды занятий, формы промежуточной 

и итоговой аттестации, с указанием дат их проведения. Индивидуальный учебный план 

обучающегося содержит часы, отведенные на обязательные занятия педагогических 

работников с обучающимся, на обучение с использованием электронных и дистанционных 

образовательных технологий (при организации такого формата образования) и 

самоподготовку обучающихся. Основой для разработки ИУП является учебный план с 

полным сроком обучения. 

 2.10. Индивидуальный учебный план составляется, на один учебный год, если на иной срок, 

не указан в заявлении родителей (законных представителей) обучающегося об обучении 

по индивидуальному учебному плану.  

2.11. Основаниями   для   отказа   в   переводе   обучающегося на обучение по 

индивидуальному учебному плану могут быть следующие причины: 

- предоставление недостоверных документов; 

- наличие зафиксированных нарушений выполнения предыдущего индивидуального графика; 

- наличие нарушений дисциплины и общепринятых норм поведения, правил внутреннего 

распорядка, иных локальных нормативных актов МБУ ДО – ЦДТ. 

2.12. Обучающиеся по ИУП, могут быть отчислены из МБУ ДО - ЦДТ в случаях, 

предусмотренных «Положением о порядке и основании перевода, отчисления и 

восстановления обучающихся МБУ ДО – ЦДТ». 

2.13. При зачислении на обучение по ИУП на обучающегося формируется личное дело. 

2.14. После издания приказа о зачислении обучающегося на обучение по ИУП, в течение трех 

дней разрабатывает ИУП. 

2.15. ИУП утверждается директором МБУ ДО - ЦДТ. Обучение обучающегося 

осуществляется в рамках планируемой нагрузки в соответствии с действующей в МБУ ДО - 
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ЦДТ нормативной документацией согласно нормам времени на виды учебной работы, 

выполняемой педагогами. 

2.17. Обучающиеся по ИУП, проходят промежуточную аттестацию в сроки, устанавливаемые 

индивидуальным графиком обучения. 

2.18. Обучение по ИУП завершается итоговой аттестацией обучающегося. 

 

3.Организация процесса обучения по индивидуальным учебным планам 

 

3.1. Организация процесса обучения с обучающимися по ИУП осуществляется в форме 

работы в группе или индивидуально. 

3.2. Обучающиеся, переведенные на индивидуальный план обучения, освобождаются от 

обязательного посещения занятий по общему расписанию и выполняют программные 

требования учебных тем в индивидуально установленные сроки. 

3.3. Педагог, назначенный приказом директора МБУ ДО – ЦДТ ответственным лицом за 

организацию образовательного процесса с обучающимся по ИУП, проводит консультирование   

обучающегося, проверку выполненных заданий по самостоятельной работе, организацию 

промежуточной аттестации, текущий контроль в сроки, обозначенные в индивидуальном 

учебном плане. 

3.4. В случае невыполнения обучающимся утвержденного индивидуального учебного плана 

ставится вопрос о досрочном прекращении действия приказа о переводе обучающегося на 

обучение по индивидуальному учебному плану (ИУП). 

3.5. Для оперативного обмена учебно-методической информацией между педагогами и 

обучающимися используются информационно - коммуникационные технологии: электронная 

почта, компьютерное тестирование и т.п. 

3.6. К итоговой аттестации допускается обучающийся, в полном объеме выполнивший 

индивидуальный учебный план. 

 

4. Права и обязанности участников образовательного процесса 

 

4.1. Права и обязанности обучающихся по ИУП: 

Обучающийся имеет право: 

- на получение дополнительного образования по ИУП в пределах осваиваемой 

ДООП, по адаптированной ДООП; 

- вносить предложения по совершенствованию образовательного процесса  
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в администрацию МБУ ДО – ЦДТ; 

- на уважение человеческого достоинства, свободное выражение собственных взглядов и 

убеждений, свободу информации; 

Обучающийся обязан: 

- добросовестно осваивать ДООП, выполнять индивидуальный учебный план, в том числе 

посещать предусмотренные индивидуальным учебным планом  учебные  занятия,  

осуществлять самостоятельную подготовку к занятиям, выполнять задания, данные 

педагогическими работниками в рамках ДООП, проходить промежуточную и итоговую 

аттестацию. 

- следовать утвержденному графику изучения учебных тем в установленные сроки, 

добросовестно выполнять индивидуальный учебный плана. 

4.2. Права и обязанности родителей (законных представителей) обучающегося: 

Родители (законные представители) имеют право: 

- защищать законные права ребенка; 

- обращаться для разрешения конфликтных ситуаций к администрации 

МБУ ДО - ЦДТ; 

- вносить предложения по составлению расписания, индивидуального учебного плана с 

учетом способностей и интересов ребенка; 

- присутствовать на занятиях с согласия и администрации МБУ ДО - ЦДТ. 

Родители (законные представители) обучающегося обязаны: 

- ознакомиться с ИУП, учебно-методическим комплексом по осваиваемой ДООП, 

включенным в индивидуальный план обучения, календарным графиком, графиком 

индивидуального изучения учебных тем и сроками, установленными индивидуальным 

графиком обучения; 

- выполнять требования МБУ ДО - ЦДТ прописанные в локальных нормативных актах МБУ 

ДО - ЦДТ; 

- соблюдать расписание занятий и находится в часы, отведенные для проведения - занятий 

дома;  

- поддерживать и стимулировать интерес ребенка к процессу образования; 

- ставить педагогов в известность о рекомендациях врача, особенностях режима;  

- создавать условия для проведения занятий, способствующих освоению знаний;  
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- своевременно информировать администрацию МБУ ДО - ЦДТ об отмене занятий в случае 

болезни ребенка и возобновлении занятий.  

4.3. Права и обязанности педагогов дополнительного образования: 

Педагогические работники имеют права, предусмотренные Законом РФ «Об образовании» 

273-ФЗ;  

Педагог обязан:  

- предоставить обучающимся по ИУП, всю имеющуюся учебно-методическую документацию, 

перечень рекомендуемой литературы  и  по изучаемым темам в электронном виде или на 

бумажном носителе. 

- определять для обучающихся по индивидуальному графику темы и виды занятий для 

обязательного посещения. 

- вносить информацию об организации образовательного процесса по ИУП, данные о текущем 

контроле успеваемости обучающихся, промежуточной, итоговой аттестации в журнал учета 

работы педагога дополнительного образования МБУ ДО - ЦДТ. 
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